《申请硕士学位授予权一级二级学科简况表》

填写要求说明

一、总体要求
（一）排版

1、 所有排版要求均指所填写部分的内容；

2、 封面要求全部用4号仿宋-GB2312字体；
3、 所有文字用5号（如填写不下可用小5号）仿宋体-GB2312；
4、 数字用Times New Roman体（封面除外）；

5、 表格内所填写内容要上下、左右、居中对齐；
6、 数字间采用半角，文字中的标点符号用全角；
（二）内容（前后对应，数据真实）
1、时间填写要求：用阿拉伯数字表示，填写到月（除“基本情况和工作条件”外）；年份填写4位，月份填写2位，中间用“．”隔开，例如：1965.02。

2、经费填写要求：以万元为单位。有小数部分的，请小数点后保留两位；无小数部分的，不用补“0”占位。

3、文字材料部分要求：有字数限制的一定不要超出，否则影响录入。
二、具体要求

（一）“基本情况”

     要求：“批准时间”填写到年。
（二）“学科简介”

在凝练出属于本学科特色的基础上阐明学术地位、作用意义。避免把研究内容当成特色，把学术队伍、发表文章等当成学术地位，把设立该硕士点将如何有利于人才培养等当成作用意义。
（三）“学术队伍”

1、注意梯队人员年龄、职称、学历结构分布合理，梯队人数不易过大或过小。
2、要具有凝炼好的研究方向3-4个，且至少隶属于3个二级学科（一级学科所含二级学科不足3个的除外）；每个研究方向至少有教授1名（或相当专业技术职务），年龄超过60周岁的不宜做方向第一人填写。
3、学术带头人、主要学术骨干必须具有同研究方向一致的成果，不能开天窗，尽可能填写，否则不要列出。
（四）“学科方向”
1、“本学科方向的特色、学术地位、作用和意义”
要充分阐述本研究方向与其它学校的不同，即人无我有，人有我强。
2、“最高学位或最后学历”
以“XXXX年X月毕业于XX校XX专业，获X（理、工、文…）学XX（博士、硕士、学士）”形式填写，例如“1982年7月毕业于哈尔滨工业大学市政工程专业，获工学博士 ”。
3、“工作单位”
填写到学院，例如“江西理工大学资源与环境工程学院”。
4、“代表性成果”
①要与研究方向有密切联系；
②要尽量从多方面选择能代表自己学术成就的成果填写；
③“论文、专著名称”不要用《   》；
④“本人署名次序”以“独、1、2…或起草人、主编、副主编”形式填写。
5、“目前承担的主要科研项目”
①要与研究方向有密切联系。
②“项目来源”以“国家自然科学基金、国家社会科学基金、科技部、教育部、建设部、省教育厅、省科技厅、省规划办、市政府、横向、校基金……”等形式填写，同一来源项目写法要前后一致；学校项目，一律写成“校基金”。

③“起讫时间”数字间用短横“-”隔开，如“2004.07-2005.07”。
④“本人承担任务”以“负责人、主持人或主研人”形式填写。
6、“主讲课程情况”
要分时间段填写，如“2004.03-2004.07  基础数学  60学时 本科生”。

7、“发表论文”
①必须与本研究方向有关的，刊物级别高的放在前面；
②必须有学术带头人、学术骨干署名的论文；
③名称填写时一律不加“《   》”；
④ “作者”后面一定要在括号内填写署名次序，写法如：“（独）、（1）、（2）……”；
⑤两个以上作者，只填写一人，且必须是本研究方向的主要骨干或梯队成员；
⑥日期填写到月，写法如“2000.01”；
⑦注明检索号。
8、“2005年1月至2009年12月承担的主要科研项目”
①必须有学术带头人、学术骨干署名的科研项目；
②项目、课题名称后面一定要注明下达编号；
③项目来源见5 ②中要求，填写要统一、简练；
④项目起讫时间见5③中要求。
（五）“科学研究”
1、“学术专著、获授权发明专利”
①必须与本学科有密切联系，出版社级别高的放在前面；

②名称填写时一律不加《  》 ；
 ③“作者”后面一定要在括号内填写署名次序，写法如：“（独）、（1）、（2）或起草人、主编、副主编、参编……”；
④两个以上作者，只填写一人，且必须是本学科的主要骨干或梯队成员；
⑤日期填写到月，写法如“2000.01”；
⑥注明ISBN或专利授权号。
2、“科研获奖清单”
①必须与本学科有密切联系，级别高的填在前，级别低的填在后。
②“项目完成人”后面一定要在括号内填写署名次序，写法如：“（独）、（1）、（2）……”；
③获奖名称、等级、时间写法如“江西省高校人文社科研究成果一等奖，2005年”。
（六）“教学与人才培养”
1、“教学成果、教材奖”填写要求参见科研获奖；

2、课程设置参考其它学校或《培养研究生的学科专业简介》，不可加附页；
3、主讲教师“专业技术职务”一般应为副教授及以上；
4、所在单位填写到学院；

5、“研究生在学期间的代表性学术成果”中“姓名”一栏只填写一人。
（七）“工作条件”
     内容填写要全，尽量不要空项，也不可以随意减少或增加页数；时间填写到年。
（八）审核意见
    1、需填写“学位授予单位学位评定委员会审核意见” ；
2、要把学科意义、地位、水平、特色写清楚，最后写明同意申报的意思；
3、不要手写。

学科建设与发展处
2009年11月20日
